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Кандидат в аудитори з ОЦІНЮВАННЯ ВІДПОВІДНОСТІ ПРОДУКЦІЇ У СФЕРІ ДІЇ ТЕХНІЧНИХ РЕГЛАМЕНТІВ ( з системними модулями/процедурами), який має намір пройти підтвердження компетентності в загальному випадку подає до органу з сертифікації персоналу в одному примірнику наступні  документи:
          -  заявку органу з оцінки відповідності, організації або іншої зацікавленої сторони за встановленою формою. В заявці необхідно зазначити бажану галузь сертифікування, в якій кандидат в аудитори в загальному випадку має належну освіту та/або досвід роботи та може довести це документально. Якщо кандидат в аудитори має намір пройти сертифікацію по декількох напрямках – необхідно подати окрему заявку за кожним напрямком;
          - згоду на обробку персональних даних;
          - копії паспорту, ідентифікаційного коду;

- копії диплому про вищу освіту та додатку до диплому з переліком дисциплін, що вивчались (завірені відділом кадрів);
- копії дипломів (у разі наявності)  про середню, другу вищу освіту та додатків до дипломів з переліком дисциплін, що вивчались (завірені відділом кадрів);

- копію диплому про набуття вченого ступеню (у разі наявності);

- копію документа про володіння іноземною мовою (у разі наявності);

- копію трудової книжки у повному обсязі, завірену відділом кадрів на кожній сторінці або виписку з трудової книжки; 

- копію посвідчення про проходження спеціальної підготовки;


- копії документів, що свідчать про постійне підвищення кваліфікації (свідоцтва, дипломи, сертифікати, реферати, статті, тощо);


- копії наказів, звітів щодо участі не менше, ніж у 4-х аудитах ( обов’язково з системними модулями) в ролі аудитора – стажиста під керівництвом та наглядом керівника групи з аудиту (керівником стажування) – сертифікованого аудитора за обраним напрямком діяльності. Загальна тривалість аудитів - 20 днів. Стажування має відбуватися після проходження спеціальної підготовки;

- копії протоколів про невідповідності та зауваження, виявлені під час проведення перевірок за участю заявника (у разі наявності);
          - відгук-оцінку* про стажування кандидата в аудитори з оцінювання відповідності продукції (див. зразок наведений нижче). Якщо керівників стажування було декілька – кожний надає кандидату окремий відгук-оцінку. Інформація, наведена керівником стажування стосовно термінів проведення аудитів має бути документально підтверджена.

 - особову картку;

- дві фотокартки розміром 3 х 4 см.

Орган з сертифікації персоналу  може запросити у заявника інші необхідні    документи для підтвердження компетентності.
 *Червоним виділені коментарі до відгуку, які мають допомогти керівнику стажування в підготовці відгуку, та які не повинні залишатись в кінцевому його варіанті.
ЗАТВЕРДЖУЮ

Підпис керівника органу з сертифікації

(орган, в якому проходило стажування)

__________________
Печатка    

ВІДГУК-ОЦІНКА

про стажування кандидата в аудитори з оцінювання відповідності продукції
у сфері дії Технічного регламенту __________________________________________________

                                                                                          (назва технічного регламенту)

1. Загальні дані

-ПІБ кандидата в аудитори : ____________________________________________________________________
-Назва, адреса організації, в якій працює кандидат в аудитори, посада: ________________________________
- Назва органу сертифікації, в якому проходило стажування: ________________________________________ 

2. Інформація стосовно досвіду проведення робіт з оцінювання відповідності продукції вимогам технічних регламентів

	Назва та адреса підприємства, на якому проводились роботи з оцінювання відповідності та в яких приймав участь кандидат в аудитори з метою стажування
	Назва продукції, номер сектору економіки у відповідності до  IAF ID 1
	Модуль 

Оцінки відповідності

(процедура оцінки)
	Терміни проведення аналізування документів

(попередня оцінка СУ)**
	Терміни проведен-ня 

аудиту на місці (остаточна перевірка та оцінка СУ)**
	Етапи аудиту, у яких брав участь стажист



	1
	2
	3
	4
	5
	6


*  Інформація, наведена керівником стажування стосовно термінів проведення аудитів має бути документально підтверджена. ОСП може додатково вибірково запитати документи для аналізу.
3. Характеристика кандидата в аудитори:

3.1 Оцінка особистих якостей кандидата в аудитори (аудитора) 

(„+”- задовільно, „-” – незадовільно, „+/-” – задовільно, але є зауваження)

	етичність
	відкритий
	неупередженість
	дипломатичність
	комунікабельність
	спостережливість
	сприйнятливість
	різнобічність
	наполегливість
	рішучість
	самостійність
	впевненість у собі

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Також можна оцінити інші особисті якості, наприклад: Під час стажування кандидат в аудитори проявив себе як особа організована, сумлінна, готова діяти відповідально. _____________ має професійний підхід, вміє ефективно управляти часом, визначати пріоритети, планувати та бути ефективним.
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3.2  Оцінка загальних та спеціальних знань та умінь кандидата в аудитори та додаткових загальних знань аудиту
необхідно, щонайменше, оцінити знання та вміння кандидата в аудитори на відповідність вимогам критеріям сертифікації кандидатів в аудитори з оцінювання відповідності продукції вимогам технічних регламентів, які викладені у схемі сертифікації персоналу ОСП ДП «УКРМЕТРТЕСТСТАНДАРТ». 

	Знання
	Зміст знанння
	Оцінка набутих кандидатом знань та вмінь*

	Загальні знання та вміння аудиторів
	економічні та правові основи проведення робіт щодо оцінювання відповідності вимогам технічних регламентів в т.ч. стосовно застосування модульного підходу
	

	
	міжнародні та європейські підходи до організації робіт в галузі оцінювання відповідності
	

	
	процеси виробництва та контролю продукції (аналізу, вимірювань, випробувань)
	

	
	принципи та способи перевіряння під час виконання робіт з оцінювання відповідності;
	

	
	методи проведення перевірок (дослідження, опитування, оцінювання), складання звітів;
	

	
	методи керівництва перевірками (планування, організація, контроль).
	

	Спеціальні знання
	застосовні Закони України
	

	
	технічні регламенти в обраній галузі діяльності та підтримуючі нормативні документи, що складають доказову базу;
	

	
	гармонізовані стандарти, що складають доказову базу відповідності конкретної продукції вимогам технічних регламентів.
	

	
	застосовні нормативно-правові акти (включаючи керівні та аналогічні документи, норми, нормативні акти, норми та правила), які регламентують певні сфери діяльності
	

	
	термінологія в обраній галузі діяльності
	

	
	технічні характеристики процесів та продукції в обраній галузі діяльності
	


           * „+”- задовільно, „-” – незадовільно, „+/-” – задовільно, але є зауваження 

Необхідно,  щонайменше, оцінити знання та вміння кандидата в аудитори  на відповідність вимогам стандарту ДСТУ EN ISO/IEC 17021-1; ДСТУ ISO/IEC TS 17021-3 або інших стандартів згідно схеми сертифікації. Наприклад:

Загальний досвід проведення аудитів включав перевірку всіх вимог стандарту. 

Під час стажування кандидат в аудитори продемонстрував володіння термінами та визначеннями щодо систем управління якістю, принципами систем управління та вміння їх застосовувати, вміння застосувати принципи PDCA та процесний підхід. 
ПР-3/42-11                                                                        Ред. 10 Зм.0                                                                                     Додаток Б.5
                                                                                                                    Стор./                                 
Кандидат в аудитори продемонстрував вміння застосовувати інструменти, методи та технології систем управління; в повній мірі володіє знаннями щодо особливостей структури, ієрархії та взаємозвязку документації щодо управління якістю; здатен осягнути взаємодію між елементами стандартів на системи упраління и другими відповідними документами, орієнтується в термінології, процесах і технологіях, пов’язаних з перевіряємим сектором бізнесу, в термінології та технології конкретної технічної галузі. Кандидат в аудитори має знання щодо: вимог законодавства, яке застосовується до  продукції та послуг в конкретній техничній галузі; характеристик процесів, продукції та послуг, специфічних для галузі, що перевірялась.
4. Зауваження, рекомендації, коментарі, загальна оцінка діяльності кандидата в аудитори 
Зауваження:
Рекомендації:
Знання та вміння кандидата в аудитори відповідають вимогам Схеми сертифікації персоналу, ДСТУ EN ISO/IEC 17021-1:2017(EN ISO/IEC 17021-1:2015, IDT; ISO/IEC 17021-1:2015, IDT); ДСТУ EN ISO/IEC 17021-3:2020 (EN ISO/IEC 17021-3:2018, IDT; ISO/IEC 17021-3:2017, IDT). Кандидат в аудитори рекомендується до сертифікації як аудитор з сертифікації ……..
Керівник стажування

кандидата в аудитори,

(№ сертифіката аудитора, термін дії)          _____________      ______________

                                                                   підпис                        (Ім’я, прівище)
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