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Кандидат в аудитори з сертифікації СИСТЕМ  ЕНЕРГЕТИЧНОГО МЕНЕДЖМЕНТУ, який має намір пройти підтвердження компетентності в загальному випадку подає до органу з сертифікації персоналу в одному примірнику наступні  документи:

- заявку органу з оцінки відповідності, організації або іншої зацікавленої сторони за встановленою формою. В заявці необхідно зазначити бажану галузь сертифікування*, в яких кандидат в аудитори в загальному випадку має належну освіту та/або досвід роботи та може довести це документально. (Додаток 1 – технічні області для систем енергетичного менеджменту); 
- згоду на обробку персональних даних;
          - копії паспорту, ідентифікаційного коду;

- копію диплому про вищу освіту та додатку до диплому з переліком дисциплін, що вивчались (завірені відділом кадрів);
- копії дипломів (у разі наявності)  про середню, другу вищу освіту та додатків до дипломів з переліком дисциплін, що вивчались (завірені відділом кадрів);

- копію диплому про набуття вченого ступеню (у разі наявності);

- копію документа про володіння іноземною мовою (у разі наявності);

- копію трудової книжки у повному обсязі, завірену відділом кадрів на кожній сторінці або виписку з трудової книжки; 


- копію посвідчення про проходження спеціальної підготовки;

- копії документів, що свідчать про постійне підвищення кваліфікації (свідоцтва, дипломи, сертифікати, реферати, статті, тощо);


- копії наказів, звітів щодо участі не менше, ніж у 4-х аудитах протягом щонайменше 20 днів, серед яких щонайменше один аудит повинен бути первинним сертифікаційним та містити два етапи, в ролі аудитора – стажиста під керівництвом та наглядом керівника групи з аудиту – сертифікованого аудитора за обраним напрямком діяльності; Стажування має відбуватися після проходження спеціальної підготовки;


- копії протоколів про невідповідності та зауваження, виявлені під час проведення перевірок за участю заявника (у разі наявності);
          - відгук-оцінку** про стажування кандидата в аудитори з сертифікації систем енергетичного менеджменту (див. зразок наведений нижче). Якщо керівників стажування було декілька – кожний надає кандидату окремий відгук-оцінку. Інформація, наведена керівником стажування стосовно термінів проведення аудитів має бути документально підтверджена.


 - особову картку;


 - дві фотокартки розміром 3 х 4 см.

Орган з сертифікації персоналу  може запросити у заявника інші необхідні    документи для підтвердження компетентності.
* Інформація щодо переліку технічних областей і критеріїв їх закріплення для кандидатів в аудитори з сертифікації систем енергетичного менеджменту розміщені у документі «Схема сертифікації персоналу» (інформацію можна знайти на нашому сайті), а також у додатку 1 (див. нижче). 
** Червоним виділені коментарі до відгуку, які мають допомогти керівнику стажування в підготовці відгуку, та які не повинні залишатись в кінцевому його варіанті.
ЗАТВЕРДЖУЮ

Підпис керівника органу з сертифікації

(орган, в якому проходило стажування)

__________________    

                                                   Печатка                        

ВІДГУК-ОЦІНКА

про стажування кандидата в аудитори з сертифікації 
систем енергетичного менеджменту _________
1. Загальні дані

-ПІБ кандидата в аудитори (аудитора): ____________________________________________________________
-Назва, адреса організації, в якій працює кандидат в аудитори (аудитор), посада: ________________________
- Назва органу з сертифікації, на якому проходило стажування (аудит): ________________________________
2. Інформація стосовно досвіду проведення аудитів*
	Назва та адреса підприємства на якому здійснювався аудит та в якому приймав участь кандидат в аудитори з метою стажування
	Категорія харчового ланцюга
	Вид аудиту (сертифікація СУ, наглядовий, спеціальний)
	Етапи аудиту, в яких приймав участь кандидат*

(аналізування документів; підготовка до аудиторської діяльності на місці; перевірка на місці; підготовка, схвалення та розсилання звіту про аудит)
	Терміни проведення аналізування документів

(попередня оцінка СУ)**
	Терміни проведен-ня 

аудиту на місці (остаточна перевірка та оцінка СУ)**
	Дата підготовки та затвердження звіту**
	Вимоги стандарту на систему управління, у перевірці яких брав участь стажист

(наведення підпунктів стандарту)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


* У відповідності до стандарту ДСТУ EN ISO/IEC 17021-1, або позначення іншого стандарту

** Інформація, наведена керівником стажування стосовно термінів проведення аудитів має бути документально підтверджена. ОСП може додатково вибірково запитати документи для аналізу.
3. Характеристика кандидата в аудитори:

3.1 Оцінка особистих якостей кандидата в аудитори (аудитора) 

(„+”- задовільно, „-” – незадовільно, „+/-” – задовільно, але є зауваження)

	етичність
	відкритий
	неупередженість
	дипломатичність
	комунікабельність
	спостережливість
	сприйнятливість
	різнобічність
	наполегливість
	рішучість
	самостійність
	впевненість у собі

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Під час стажування кандидат в аудитори проявив себе як особа організована, сумлінна, готова діяти відповідально. _____________ має професійний підхід, вміє ефективно управляти часом, визначати пріоритети, планувати та бути ефективним.
3.2 Оцінка загальних та спеціальних знань та умінь кандидата в аудитори та додаткових загальних знань аудиту
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	№
	Знання та навички**
	Оцінка набутих кандидатом знань та навичок*
	Зауваження та коментарі

	1 
	Знання практики керування бізнесом
	 
	

	2 
	Знання принципів аудиту, практики та техніки
	
	

	3 
	Знання конкретних стандартів на системи менеджменту/ нормативних документів
	
	

	4 
	Знання процесів органу сертифікації
	
	

	5 
	Знання щодо сектору діяльності клієнта
	
	

	6 
	Знання продукції, процесів та організації клієнта
	
	

	7 
	Мовні навички відповідно до усіх рівнів організації клієнта
	
	

	8 
	Навички щодо ведення записів та складання звітів
	
	

	9 
	Навички проводити співбесіди
	
	


           * „+”- задовільно, „-” – незадовільно, „+/-” – задовільно, але є зауваження 
           ** для головних аудиторів з сертифікації систем управління додатково необхідно оцінити: навички виступати, навички     

               керувати аудитом.
Необхідно,  щонайменше, оцінити знання та вміння кандидата в аудитори  на відповідність вимогам стандарту ДСТУ EN ISO/IEC 17021-1; ДСТУ ISO 50003, або інших стандартів згідно схеми сертифікації. 
4. Зауваження, рекомендації, коментарі, загальна оцінка діяльності кандидата в аудитори 
Зауваження:
Рекомендації:
Знання та вміння кандидата в аудитори відповідають вимогам Схеми сертифікації персоналу, ДСТУ EN ISO/IEC 17021-1:2017 (EN ISO/IEC 17021-1:2015, IDT; ISO/IEC 17021-1:2015, IDT); ДСТУ ISO 50003:2016 (ISO 50003:2014, IDT). Кандидат в аудитори рекомендується до сертифікації як  аудитора з сертифікації систем  управління ……..
Керівник стажування

кандидата в аудитори,

(№ сертифіката аудитора, термін дії)           _____________      ______________

                                                                   підпис                        (Ім’я, прівище)
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Додаток 1
Технічні області для систем енергетичного менеджменту
	Технічна область
	Опис
	Приклади
	Типове використання енергії

	Промисловість – легка та середня
	Виробничі потужності з виробництва споживчих проміжних продуктів або продуктів, орієнтованих на кінцевого користувача 
	• одяг, 

•
побутова електроніка 

 • побутова техніка, меблі 

 • пластмаси 

 • складання з готових вузлів 

 • спеціалізовані хімреагенти

 • перероблення харчових продуктів 

 • оброблення води та стічних вод
	Типове використання енергії: 

 • нагрівання для технологічних потреб (електрика, природний газ, вугілля або інше джерело) 

 • машинний привод (насоси, вентилятори, стиснене повітря, підйомно-транспортні операції) 

 • парогенераторні установки

 • градирні малої продуктивності

 • інші види використання процесів 

 • використання енергії в будівлях (освітлення; опалення, вентиляція та кондиціонування; гаряча вода; переносні пристрої)

	Промисловість - важка
	Виробничі потужності, що потребують високої капіталізації та споживають велику кількість сировини та енергії
	 • хімреагенти

 • сталь, метали

 • нафтопереробна 

 • суднобудування 

 • целюлозно-паперові комбінати 

 • промислове обладнання 

 • напівпровідники 

 • цемент і кераміка
	Типове використання енергії: 

 • нагрівання для технологічних потреб (електрика, природний газ, вугілля або інше джерело, сировина, проміжні продукти) 

 • технологічне охолодження та заморожування 

 • машинний привод (насоси, вентилятори, стиснене повітря, підйомно-транспортні операції) 

• турбіни, конденсатори

• парогенераторні установки

• градирні високої продуктивності

• перевезення

	Будівлі
	Технічні засоби зі стандартними послугами для будівель комерційного призначення
	• офіси 

• житлові приміщення  

• роздрібна торгівля 

• складські приміщення
	Типове використання енергії: 

 • переносні пристрої 

 • нагрівання води 

 • освітлення 

 • системи опалення та охолодження, відповідні вентилятори 

 • насосні установки

	Комплекси будівель
	Технічні засоби з функціями, що потребують спеціальних знань у зв'язку з багатокомпо-нентністю джерел енергії та їх використання
	• заклади охорони здоров'я 

 • лабораторії 

 • інформаційні центри 

 • учбові городки 

 • військові та урядові містечка з інтегрованим енергопостачанням (районне опалення та охолодження) 

 • муніципалітети
	Типове використання енергії: 

 • системи централізованого та районного теплопостачання та охолодження 

 • переносні пристрої 

 • нагрівання води 

 • освітлення 

 • місцеве опалення, вентиляція та кондиціонування 

 • стиснене повітря, вантажно-розвантажувальні пристрої

 • вантажопідйомники / ліфти

	Транспорт
	Системи або засоби для перевезення людей або товарів / вантажів
	• пасажирські перевезення (автотранспорт, поїзди, кораблі, літаки) 

 • муніципалітети 

 • вантажоперевезення 

 • флоти 

 • залізничне сполучення 

 • круїзні лінії 

 • авіалінії, авіаперевезення 
	Типове використання енергії: 

 • мобільне використання енергії 

 • опалення, вентиляція та кондиціонування 

 • освітлення 

 • переносні пристрої 

 • підйомно-транспортні операції

 • джерела (мазут, електрика, вугілля, тощо)

	Гірництво 
	Видобування сировини  відкритим способом, під землею та під водою і її транспорту-вання
	• сортування сировини 

• гідрометалургія

• плавлення та очищення 

• буріння щодо нафти і газу 

• газопроводи та нафтопроводи
	Типове використання енергії: 

 • видобування 

 • транспортування на (навантажувальні пристої, вантажівки, транспортери) 

 • машинний привод (відкачування води, вентиляції,  турбіни, вентилятори) 

 • підготовка матеріалів (дроблення, подрібнення, сортування) 

 • парогенераторні установки, градирні

	Сільське господарство
	Худоба, насіння або продукція рослинництва
	• фермерство

• насінництво

• транспортування матеріалів 

• тваринництво
	Типове використання енергії: 

 • добування 

 • джерела (мазут, електроенергія, природний газ, вугілля і т.д.) 

 • поновлювані джерела енергії (біомаса, сонячна, геотермальна, тощо) 

 • транспорт 

 • двигуни 

 • приводи (насоси, вентилятори, підйомно-транспортні операції) 

 • насоси 

 • водопідготовка

 • сушарки

	Енерго-постачання
	Виробництво енергії (ядерна, ТЕЦ, електрика, поновлювані джерела, тощо) та її транспортування (передавання і розподілення)
	енергетика (вугілля, нафта, природний газ, поновлювані джерела, ТЕЦ, комбінований цикл комплексної газифікації, тощо)
	Типове використання енергії: 

 • перетворення сировини 

 • установки передавання та розподілення 

 • спалювання 

 • парогенераторні установки

 • градирні


